S6: 1968/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 28/12/2021 16:26:56 +07:00

PHAN II

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE VIEC THUC HIEN MOQT SO CHINH SACH
HO TRQ NGUOI LAO PONG VA NGUOI SU DUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO PAI DICH COVID-19
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Kém theo Quyét dinh s61968/0P-UBND-HC ngay28 /12/2021 ciia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Bong Thap)

1. H6 tro nguoi sir dung lao dong dao tao, bdi dudng, nang cao trinh @9 ky ning nghé dé duy tri viéc 1am cho
nguwoi lao dong do dai dich COVID-19 (2.002398)

Trinh tw thuc . . o i e x| Ghi
TT hign Céch tharc thyc hién Thot gian giai quyet chi

Nguoi lao dong ¢ nhu cau hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong dé nghi
co quan bao hiém xa héi noi dang tham gia bao hiém xa hdi xac nhan
. vé viéc dong da bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong thude doi
Nop ho so thii | tirgng tham gia bao hiém that nghiép tir du 12 thang trg 1én tinh dén
tuc hanh chinh: | thoi diém de nghi hd tro va dong du bao hiém that nghiép doi véi nguoi | Sang: tir 07 gior dén
Tg CW’CB Cin‘hén lao dong tham gia ddo tao. Co quan bao hiém x& hoi xac nhan trong 02 11gio 30 pht;

Buwéc | chuan bi ho so | ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce dé nghi caa nguoi st dung lao a .
1 | ddy di theo quy dgné ' Iy T Gt o c ™ Chiéu: tr 13 gio 30
phut dén 17 gio cua

dinh va nop hO,SO 1. Nguoi sir dung lao dong nop hd so dén Bo phan Tlep nhan va | cac ngay lam viéc.
qua cac cach |y, T Ki hu tuc hanh chinh va Ph '
thie sau: tra et qua cua rung tam lem soat thu tuc hanh chin va uc vu

: hqnh chinh céng (sé 85, duong Nguyén Hug, phuong 1, TP Cao Lanh,
bong Thap) hodc noi nguc‘yi st dung lao dong dang ky tham gia bao
hiém x& hoi cho nguoi lao dong.

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich




3. Hodc nop truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua tinh
bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Nguoi str dung lao dong c6 thé nop hd so dé nghi hd trg 1am céc
dot khac nhau dé phu hop véi diéu kién san xuat, kinh doanh va viéc
sir dung lao dong. Ngudi lao dong chi duoc hd tro dao tao, bdi dudng
01 lan theo chinh sach nay.

Tiép nhan va
chuyén hé so
tha tuc hanh
chinh

1. D0i véi ho so duge nop tryc tiép tai Bo phan tiep nhan va tra
két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong chic tiép
nhan ho so kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so:

a) Truong hop h(‘} so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh,
cong chuc tiep nhan ho so phai huéng dan t6 chuc, ca nhan b sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan ho so, cdng chirc tiép nhan ho so
phai néu r6 ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh;

) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chic
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio lam viéc
tiép theo dodi Véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. Pbi véi hd so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu
codng cua Tinh, cdng chuec tiép nhan ho so tai Bo phan tiep nhan va tra
ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac khong thugc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic tlep nhan phai co
thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day di mot lan
dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hoac giri dung dén co

Khdng qua 01 ngay ké
tr ngay phat sinh ho
so truc tuyén.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thyc hién thong qua chic
nang gui thu dién tr, gri tin nhan téi nguoi dan trén Cong Dich vu
cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 1 thi cdng chirc
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Gido duc nghé nghiép) dé giai
quyét theo quy trinh.

Buwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi tiép nhan hé so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua, céng
chic Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, tham muu lanh dao
Phong, trinh Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xet,
quyét dinh.

09 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so: co quan Bao hiém x& hoi, So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

08 ngay lam viéc

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
x&c minh hd so, 13y y kién cua co quan to chire 6 lién quan cdng chuc
duoc giao xt Iy hd so thdm dinh, tham muu Lanh dao xem xét va trinh
Uy ban nhan dan tinh ra Quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém
mot ctra dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

* Co quan Bao hiém x& hoi

* S6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
+ Cong chtc Phong Gido duc nghé nghiép
+ Lanh dao Phong Gio duc nghé nghiép

02 ngay lam viéc
06 ngay lam viéc
02 ngay lam viéc
02 ngay lam viéc
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+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc

Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét, S Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi guri ban gidy va ban dién tir Quyét dinh hd tro dén co quan
bao hiém x& hoi cp tinh dé thuc hién chuyén kinh phi hd tro trong thoi
han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh hd tro cua
Giam dbc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; ngudi sir dung lao
dong thuc hién viéc chuyén kinh phi cho co sd thuc hién viée dao tao
theo phuong an da duoc phé duyét trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké
tir ngay nhan duoc kinh phi hd tro.

- P6i vé6i ho so qua tham dinh chwa du diéu kién giai quyét, cap
nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, cap do tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban
va néu rd ly do, noi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so dé gui cho t6 chic, ca nhan théng qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong quéa 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong
qué 03 ngay lam viéc

Buwoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

_Cong churc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi
véi ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua (xuat

0,5 ngay lam viéc
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trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vy buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu céng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua, khi di mang theo hd
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hé so; truong hop
dang ky nhén két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2 Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so

- Vian ban dé nghi hd trg kinh phi dao tao, boi dudng, nang cao trinh do ky ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao
dong va ké khai veé doanh thu cua quy lien ke truge thoi diém de nghi ho trg giam tir 10% tro 1én so véi cung ky nam 2019
hoac nam 2020 theo Mau so 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2021/Qb-TTg.

- Vin ban ctia ngudi sir dung lao dong vé viéc thay doi co cau, cdng nghé.

- Phuong 4n dao tao, l?ff)i dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am theo Mau s6 02 tai Phu luc ban
hanh kém theo Quyeét dinh s6 33/2021/Qb-TTg.

- Xac nhén cua co quan bao hiém xa hoi Vvé Viéc nguoi sir dung lao dong dong du bao hié‘m that nghiép cho nguoi lao
dong thudc doi twong tham gia bao hiém that nghi¢p tir du 12 thang trd [én tinh dén thoi di€ém dé nghi ho trg va dong du bao
hieém that nghiép doi vdi nguoi lao dong tham gia dao tao theo Mau s6 02a tai Phu luc ban hanh theo Quyét dinh so
33/2021/QD-TTg.

b) S6 lweng ho so: 01 bo hd so

1.3 Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc.




1.4. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

Nguoi sir dung lao dong tham gia bao hiém thét nghiép, bao gom:

- Co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap, don vi vii trang nhan dan;

- T6 chuc chinh trj, 6 chac chinh trj - nghé nghiép, t6 chuc chinh tri xa hoi — nghé nghiép, to chirc xa hdi, t6 chic x&
hoi — nghé nghiép;

- Co quan, to chirc nudc ngoai, té chirc qudc té hoat dong trén 1anh thd Viét Nam:;

- Doanh nghiép, hop tac xa, ho gia dinh, ho kinh doanh, t6 hop tac, to chirc khac va ca nhan c6 thué muén, sir dung lao
dong theo:

+ Hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc xac dinh thoi han;
+ Hop dong lao dong theo mua vu hoic theo mot cng viéc nhat dinh ¢ thoi han tir ¢ 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop nguoi lao dong giao két va dang thyc hién nhiéu hop dong lao dong nhu trén thi nguoi lao dong va
ngudi sir dung lao dong cua hop dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

1.5 Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan bao hiém xa hoi; S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

16 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd trg dio tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning
nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

1.7 Phi, 1€ phi: Khong.

1.8 Tén mau don, miu to khai

- MAu s6 03: Bé nghi hd trg dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k§ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.
- Mau sb 02: Phuong 4n ddo tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k§ ning nghé va duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

- Mau sb 02a: Danh sach ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép dé nghi xac nhan dé tham gia dao tao.

1.9 Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Quy dinh tai Piéu 9 Quyét dinh s6 23/2021/QBP-TTg ngay 07/7/2021 caa Thu tudéng Chinh phu.
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- Nop hd so dé nghi hd tro tir ngay 01/7/2021 dén hét ngay 30/6/2022.

- Dong du bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong thude doi tuong tham gia bao hiem that nghigp tir di 12 thang tro
1€n tinh dén thoi diém dé nghi ho tro.

- Phai thay d6i co ciu, cdng nghé trong cac truong hop:
+ Thay ddi co cu, to chic lai lao dong;

+ Thay d6i quy trinh, cong nghé, may mac, thiét bi san xuat, kinh doanh gan véi nganh, nghé san xuét, kinh doanh cua
nguoi sir dung lao dong;

+ Thay d6i san pham hoic co ciu san pham.
- C6 doanh thu caa quy lién ké truge thoi diém dé nghi hd trg giam tir 10% tro 18n, so véi doanh thu ciing ky ndm 2019
hodc nam 2020.
_ - C6 phuong an hoac phéi hop vai co so gido duc pghé nghiép c6 phuong an dio tao, boi dudng, nang cao trinh do ky nang
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong theo Mau so6 02 tai Phu luc ban hanh kem theo Quyeét dinh s6 23/2021/Qb-TTyg.
1.10 Cin c phap ly
- B luat Lao dong;
- Luat Viéc lam;
- biéu 9 - 12, Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cua Thi twéng Chinh phi quy dinh vé viéc thuc hién
mot so chinh s&ch ho tro nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.
~-Khoin 2, 3 Bicu 1, Quyét dinh s6 33/2021/QD-TTg ngay 06/11/2021 cia Thii tedng Chinh phu sira doi, bo sung mot
so dieu cua Quyet dinh s6 23/2021/Qb-TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé viéc thyc hién mot so
chinh s&ch ho trg nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.



1.11 Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so lwu

Bo phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua gial quyet thu tuc hanh chinh hoac Van ban tra
16 ctia don vi d6i vai ho so khong dap tng yéu cau, didu kién.

Phong Giao duc nghé nghiép
thuoc S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Cha nhiém
Vin phong Chinh phtt quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép
thi hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.

Bo6 phan Tiép nhan va Tra két
qua thudc Trung tdm Kiém soat
thu tuc hanh chinh va Phuc vu
hanh chinh céng Tinh

Tir 05 nim, sau d6 chuyén
ho so dén kho luu trir cua
Tinh




Miu s6 02
TEN PON VI PE NGHI HO TRQO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

....... , ngay ... thang ... nam.....

PHUONG AN PAO TAO, BQI DUOGNG, NANG CAO TRINH PQ KY
NANG NGHE VA DUY TRI VIEC LAM CHO NGUOI LAO PONG

Kinh gtri: S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh/thanh phé............

1. Thong tin chung vé don vi: Tén; dia chi tru so; ngay thanh lap; ma don
vi (n€u ¢0); nganh, nghé hodc linh vuc san xuat kinh doanh, nguoi dai dién.

2. Danh sach lao dong dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé
de duy tri viéc lam tai don vi trong d6 néu r6 cac thong tin: ngay, thang, nam sinh;
s6 s6 bao hiém xa hoi; nganh, nghé ddo tao; thoi gian dao tao; dia diém dao tao
cua tung nguoi lao dong,.... (Phu luc I kém theo).

3. Co s¢ dao tao (ghi 16 co s dao tao thudc don vi hay lién két dao tao,
néu lién két dao tao dé nghi kém theo hop déng lién két dao tao; co s& dao tao
phai c6 Gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép). Mau hop
dong lién két theo mau (Phu luc IT kém theo).

4. Hinh thirc to chtrc dao tao va du kién thoi gian khai giang va bé giang
cua tung khoa hoc.

5. Phuong 4n duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong sau khi dao tao, boi
dudng, nang cao trinh do k¥ nang ngh€ bao gom céac ndi dung sau:

a) S6 lao dong duogc tiép tuc lam viéc hodc thay ddi vi tri viée lam phu hop
véi phuong an chuyén doi cong nghé san xuat kinh doanh;

b) Cam két ctia nguoi sir dung lao dong vé viée sir dung lao dong theo dung
phuong an. Néu nguoi lao dong khong duoc bé tri viéc 1am thi nguoi sir dung lao
dong s& phai hoan tra toan bo kinh phi hd tro bdi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghé.

6. Du toan chi tiét kinh phi thuc hién.

DAIDIEN PON VI
(Nguoi dai dién ky, dong dau)

Luu y: Déi véi cac co s¢ dao tao la truong cao dang néu dao tao trinh d6 so cip dbi voi
nhing nghé chua c6 trong gidy ding ky hoat dong gido duc nghe nghiép thi c6 bao cao gui
Téng cuc Gido duc nghé nghiép trude khi to chirc dao tao, ddi véi cac co sd dao tao nghé
nghiép khéac bao cdo S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; dia diém, quy mé dao tao dugc
thue hién linh hoat phul hop voi yéu cau ciia ngudi str dung lao dong va phuong an dao tao.



PON VI PE NGHI HO TR(Q... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
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Phu luc I

oo, NAy...thang....nam...

DANH SACH NGUOI LAO PONG THAM GIA PAO TAO

|. THONG TIN CHUNG VE PON VI

1. Tén don vi:

2. Ma so6 don vi:

(Ky tén, dong dau)

3. Pia chi:
I1. DANH SACH NGUOI LAO PONG THAM GIA PAO TAO
Thoi
dié,m
. | bat Thoi | Thoi
.| Loai X R <X <R
Ngay h : dau 6 s Ngaqh Co sév dlqm dlqm
Ho va |thang Ao‘p thue .| nghé |, bat | két | Ghi
TT A o dong | , .x bao \ dao A . .
tén nam hién | .z dao dau | thdc | chu
. lao ‘ hiéem tao R \
sinh don h‘(.)'p tao : dao | dao
ong dong tao | tao
lao
dong
Cong
PAI DIEN PON VI PE NGHI
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. Phulucll ‘
MAU HQOP BDONG LIEN KET BAO TAO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG LIEN KET PAO TAO
Gitra
(tén don vi str dung lao dong)
va
(tén co s& dao tao)

- Can cu B0 luat Dan sy nam 2015;

HO6m nay, ngay.......... thang......... nam....... 171 (RN , chung t6i gom:
BEN A: (Pon vi sir dung lao dong)

Ngudi dai di€n: ...ccoevvvveiiiie e Chliic VU..vvvveeeeeeeeeeecn,
D1 Chii..
Dién thoai:..........cccvveeeiiiiiieeeeee, CEmMail e,
Tai khoan: ......ccccceeeeeiiiiiiiiiiinenn. 1723 SRR
ME SO thUE: ...t ee e en et n e e
Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (sd, ngdy, thang nim): ....................
BEN B: (Co sé dao tao)

Nguoi dal di€n: ......coevveeiiiiiiieesiee e Chic VU...cooieiiiiieeeeee,
DA Chi oo
Dién thoai:........oceevviiiiiiieiine, CEmail: e,
Tai khodn: .........ooevieeiiiiiiieecc, 1723 OSSR
IMI SO tHUE: ...ttt

Gidy chtg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép (sd, ngay, thang,
10F 11 0 ) S TP PP R OUPRRPPPP

Sau khi ban bac, thdo ludn hai bén dong ¥ ky hop dong dao tao, béi dudng,
ndng cao trinh dg ky ndng nghé cho nguoi lao ddng véi nhitng diéu khoan sau:

Piéu 1. NOi dung hoat dong ph01 hop dao tao
1. TEN NEHE GA0 L0 cov.veeeeeeeeeee e,



(C6 thé dao tao nhiéu nghé, nhiéu I6p, nhiéu thoi gian khdc nhau)
2. K& hoach va tién do dao tao:

- Pja diém va thoi glan dao tao: ...ccocvviiii i

= THEN AO AAO TAO: cvrvveeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeee e e eeee e e eee et eeereeeeeeeeeeeeens
(C6 ké hoach, tién dé dao tao chi tiét ciia tirng I6p kém theo)

3. Chuong trinh dao tao:,(Do co s¢ dao tao xay dung hodc do co s& dao tao
va don vi st dung lao dong phoi hop xay dung)

Piéu 2. Gia tri hop dong va phwong thirc thanh toan
1. Gia tri hop ddng:

2. Phuong thirc thanh toan:

Piéu 3. Quyén va trach nhiém ciia cac bén

1. Quyén va trach nhiém cta (don vi sir dung lao dong)

PAI DIEN BEN B PAI DIEN BEN A
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) . N ) N Mau sb 02a
TEN PON VIPENGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAC NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH NGUOI LAO PONG THAM GIA BAO HIEM THAT
NGHIEP PE NGHI XAC NHAN PE THAM GIA PAO TAO

I. THONG TIN CHUNG VE PON VI
1. Tén don vi dé nghi Xac nhan:

2. M4 s6 don vi:

3. Pia chi:

4. ba dong du bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong thudce dbi tuong
tham gia bao hiém that nghiép tir da 12 thang tinh dén thoi diém xac nhan.

II. DANH SACH NGUOI LAO PONG THAM GIA PAO TAO

Ngay S5 & bio Thoi gian
TT| Hovatén [thang nim hidm tham gia Ghicha
sinh BHTN
Cong
XAC NHAN CUA CO QUAN DAI DIEN DON VI BE NGHI
BHXH Py 2 £
(Ky va dong dau)

(Ky va déng dau)
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MAu s6 03

TEN PON VI PE NGHI HO TRQ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc lap - Tw do - Hanh phic

DPE NGHI HO TRQ PAO TAO, BOI DUONG, NANG CAO TRINH PQ KY
NANG NGHE PE DUY TRI VIEC LAM CHO NGUOI LAO PONG

Kinh gtri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh pho......................

I. Thong tin don vi sir dung lao dong

TEN AON VI cvvvvveiiiieeei et T8N VIEt tAt..vevveeeeeeeeeerereeea,
Tén giao dich quéc t& (Néu €O) ..evveeeeeenene. M3 s6 kinh doanh ..........
Tru SO ChINN vvvveeeeeccccc e e
Dién thoai.....coccevveieiiiiiiiii, FaXotiiiiiiiiie e,
Ngudi dai dien ....coooveeveeereeeeen. S6 tai KNOAN ...,
Tal NAN NANG: ...veeiiiiiii e
Nganh nghé hodc linh vuc san xuat kinh doanh: ............cccovvvveevieirersnennns

II. Tinh hinh sén xuit, kinh doanh

- Doanh thu quy lién ké trudc thoi diém dé nghi hd tro: ......cccveveeveveeceanes

- Doanh thu ctia quy cung ky quy lién trude thoi diém dé nghi hd tro (quy cling
ky cua nam 2019 hoac nam 2020): .........cc.cccoueeeeveeceeennnnn.

- So doanh thu ciia quy lién ké trudc thoi diém dé nghi hd tro véi doanh thu
cua quy cung ky nam 2019 hoac ndm 2020: ................... (giam bao nhiéu %).

II1. Nhu ciu hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k§ niing nghé
dé duy tri viéc lam cho ngwoi lao dong

- 86 lao dong can dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy
tri viéc lam:
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- Nhu cau kinh phi dé thuc hién ddo tao, bodi dudng, nang cao trinh do ky nang
nghe dé duy tri viéc 1am cho nguoi 1ao d0ng: .....cveeeeeeeeeereens ddng (s6 tién viét
BANG CRTE: e, )

........... (tén don vi sur dung lao dong) cam doan ndi dung ghi trén la hoan toan
dung su that. Truong hop dugce hd tro kinh phi, don vi s& thuc hién dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong theo
dung phuong an da xdy dung trong hd so dé nghi cua don vi./.

CHUC DANH NGUOI BE NGHI
(Nguoi dai dién ky tén, dong ddu)



2. H& tro ngudi lao dong cham dit hop dong lao dong, hep dong Iam viéc nhung khong da diéu kién

16

hwéng tro cAp that nghiép do dai dich COVID-19 (1.008363)
2.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh tw thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chd

Buwoc

Nop hod so thi
tuc hanh chinh:
T6 chirc, ca nhan
chuan bi hé so
day du theo quy
dinh vangp hé so
gqua cac cach
thurc sau:

1. Nguoi lao dong ¢ nhu cau hd tro gui ho so dén Trung tam
Dich vy viéc lam noi ngudi lao dong cham dut hop déng lao dong qua
Bo phan Tiép nhan va tra két qua, Trung tam Kiém soét thu tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh céng (sé 85, duwong Nguyen Hué, phuong
1, TP Cao Lanh, Bong Thap). Thoi han tiép nhan ho so cham nhat dén
hét ngay 31 thang 01 ndm 2022.

Truge ngay 05 va ngay 20 hang thang, Trung tam Dich vu viéc
lam ra soat, tong hop danh sach nguoi lao dong du di€u kién ho tro gui
So6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, ra quyét dinh.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén
11gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hoac ngp tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cia tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén hé so
tha tuc hanh
chinh

1. Pbi véi ho so duge nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
ket qua, cong chirc tiep nhan ho so kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so:

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chic tiép nhan hd so phai huéng dan t chic, ca nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hd so;

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio lam viéc
tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu ré ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh;

~ ¢) Truong hop hd SO dﬁ}{ du, chinh xac theo quy dinh, cdng chuc
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

2. B6i vai hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cong chuc tiep nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoic khdng thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic tiép nhan phai co
thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot lan
dé t6 chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hoac giri dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thyc hién thong qua chuc
nang gui thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan trén Cong Dich vu
cong caa Tinh.

b) Néu hé so cia to chirc, ca nhan day du, hop Ié thi cong chirc
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén Trung tam
Dich vu viéc 1am dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01
ngay ké tu ngay phat
sinh ho so truc tuyen.

Bwodc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi tiép nhan hé so tir Bé phan tiép nhan va tra két qua,
Trung tdm Dich vu viéc 1am tham dinh, tham muu Lanh S& xem xét,
quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg; déng thai chi dao
thuc hién chi tra ho tro trong 03 ngay lam viéc.

03 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (BO phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét h6 so: Trung tdm Dich vu viéc 1am, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

02 ngay lam viéc
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- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét thi
Trung tdm Dich vu viéc 1am tham dinh, tham muu Lanh dao S¢ Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi ra quyét dinh danh sach hd tro; cap nhat
thong tin vao Phan mém mét ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh. Trong do:

* Trung tam Dich vu viéc lam

* Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

+ Cong chtc Phong Lao dong — Viéc 1am — Bao hiém
+ Lanh dao Phong Lao dong — Viéc 1am — Bao hiém
+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Truéc ngay 05 va
ngay 20 hang thang

02 ngay lam viéc

01 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

02 gio lam viéc

02 gio lam viéc

- D6i vé6i ho so qua tham dinh chwa du diéu kién giai quyét, cap
nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, cap do tra lai ho so kém theo théng bao bang van ban
va néu rd ly do, noi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so dé gui cho t6 chic, ca nhan théng qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qué 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong
qué 03 ngay lam viéc

Tra két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi hd so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ta,
dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap ¢ tham quyén cho phép doi
Véi ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

0,5 ngay lam viéc
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- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan kethua thdng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu céng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua, khi di mang theo hd
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Céng Dich vu cong truc
tuyén (néu co).

Thai gian tra két qua: Sang: tir 07 gior dén 11 gio 30 phut; Chiéu:
tir 13 gio 30 phut dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

2.2 Thanh phan, sé lrgng ho so
a) Thanh phan ho so

- Pé nghi hd tro theo Mau s6 07 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 33/2021/QD-TTg ngay
06/11/2021 cua Thua tuéng Chinh pha.

- Ban sao mot trong cac gidy to sau:

+ Hop dong lao dong da hét han hoic da hoan thanh céng viéc theo hop dong lao dong.

+ Quyét dinh théi viéc.

+ Thong béo hoic thoéa thuan cham dat hop dong lao dong.

- Ban sao S6 bao hiém x& hoi hodc xac nhan ciia co quan bao hiem x& hoi vé viéc tham gia bao hiem x& hoi bat
bugc va bao hiém that nghiép.

- Ban sao mot trong céc gidy to sau: Gidy to chimg minh ngudi lao dong dang mang thai; Gidy khai sinh hoc

Giay chtng sinh cua tré em; Giay ching nhan nudi con nudi; Quyét dinh giao, nhan cham séc thay thé tré em cua co
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quan c6 tham quyén d6i v6i nguoi lao dong dang mang thai; nguoi lao dong dang nudi con d¢ hodc con nudi hoac
cham soc thay thé tré em chua du 06 tuoi.
b) S6 lweng hd so: 01 bo hd so
2.3 Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc.
2.4. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ngu’(n lao dong 1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong thugc mot trong cac truong hop sau: phdi cach ly y
té, trong cac khu vuc bi phong téa hodc khéng thé dén dia diém lam viéc do yéu cau cia co quan nha nudc cd thaim
quyén dé phong chéng dich COVID-19; do ngudi st dung lao dong bi tam dung hoat dong toan bo hoic mot phan
theo yéu cau cia co quan nha nudc co tham quyén dé phong, Chong dich COVID-19 hoac nguoi s dung lao dong
€O tru so chinh, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém san xuat, kinh doanh trén dia ban thuc hién céc bién phap
phong chdng dich theo nguyén tic cua Chi thi s 16/CT-TTg hoic &p dung cac bién phap khdng hoat dong/nging
hoat dong/hoat dong han ché/hoat dong c6 dié kién/hoat dong han ché, co diéu kién theo quy dinh tai Nghi quyét s6
128/NQ-CP hodc b tri lai san xuat, lao dong dé phong, chéng dich COVID-19 trong thoi gian tir ngay 01 thang 5
nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021.

2.5 Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viéc lam; S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

2.6 Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Danh sach hd tro

2.7 Phi, 1€ phi: Khong.

2.8 Tén méu don, mau to khai

Mau s6 07: Pé nghi hd trg (Danh cho nguoi lao dong bi cham dut hop dong lao dong nhung khong du diéu
kién hudng tro cap that nghiép).

2.9 Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Nguoi lao dong duoc hd trg khi c6 du cac diéu kién sau:

a) Dang tham gia bao hieém xa hoi bat budc (c6 tén trong danh séch tham gia bao hiém x& hoi bat budc cua co
quan bao hiém xa hoi) tai thang nguoi lao dong cham dut hop dong lao dong hoac thang lien ke trudc thoi dieém nguoi
lao dong cham dut hop dong lao dong.
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b) Cham dut hop dong lao dong trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam

2021 nhung khong du diéu kién huong tro cap that nghiép, trir cac truong hop sau day:

- Nguoi lao dong don phuong chdm dut hop ddng lao dong trai phap luat.

- Huong luong huu, trg cAp mat sire lao dong hing thang.

2.10 Can cw phap ly

- Diéu 21 - 24, Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé viéc
thuc hién mot s6 chinh sach ho trog ngudi lao dong va ngudi stir dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.
- Khodn 10, 11 Biéu 1 Quyét dinh s 33/2021/QD-TTg ngay 06/11/2021 cua Thu tuéng Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu cua Quyet dinh s6 23/2021/Qb-TTg ngay 07/7/2021 cta Thu tuéng Chinh phua quy dinh vé viéc
thuc hién mot so6 chinh séch ho tro nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

2.11 Luu ho so (ISO)

Thanh phan hé so luu

B6 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2,

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh hoic
Van ban tra loi cua don vi doi vei ho so khong dap
ung yéu cau, dicu kién.

Trung tdm Dich vu viéc lam

CAac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bb
truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phua vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua
thudc Trung tam Kiém soat thi
tuc hanh chinh va Phuc vu hanh

chinh cong Tinh

Tir 05 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua huyén.




Mau s6 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DPE NGHI HO TRQ ‘
(Danh cho nguoi lao dong bi cham dirt hop dong lao dong nhung khong du diéu
kién huong tro cap that nghiép)
Kinh gui: Trung tdm Dich vu viéc lam ..............c...........

I. Thong tin vé ngudi lao dong

l.Hovatén: ....c..cooevvrreennnnnnnnn Ngay, thang, nam sinh: ...../....../ ..........

2. DANtOC: weveeeeeeieeeeeeee, Gioi tinh: .....oooovviieee

3. Ching minh nhan dan/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu so: .

Ngay CAp: cocf v e, NOT CAP: v,

4. NOT G RIEN tA17 1eviiiiiiiiiiciireee e e e e aa e e e e e

NOT thUONZ T 1

B0 21 o 1 o PR

Dién thoai IEN h€: ...

5. 86 56 bao hiém Xa hoi: ....evvvnrveennee.

To61 thude truong hop: ...... (ghi a hoac b hoac c,... theo cac truong hop tai
cha thich).

Ngay ..../..../..... toi dd chidm dat hop ddng lao dong vai (tén don vi str dung
Ja0 AONE) ... e

Ly do cham dut hgp dong lao dOng: ..o
Hién nay muon huong hd trg tir chinh sach nay.

II. Thong tin ddi véi lao ddng dang mang thai hoic chim séc thay thé tré
em dang nuoi con dudi 06 tuoi

1. Thong tin d6i v6i lao dong dang mang thai (néu c6)
Thai ky thang thu: ..

2. Théng tin ddi voi lao dong dang nudi con hodc chim soc thay thé tré em



chua dt 06 tudi (Néu v hodic chong da dwoc hidng chinh sach hé tro nay thi khéng
khai thOng tin bén duoi)

2.1. Ho va tén chOng/vo........co........ ; ngay, thang, nam sinh: ../.../.......

Chung minh nhan dan/Thé can cudc cong dan/HO chi€u so:.....cceevuveenne

Ngay cap: .. /eceee e, 10T CAP: v
2.2. Hovatén con:......eevereennnee. ; ngay, thang, nam sinh: ..../....... /...
Ho vatén con: .....cooeveevvevvereennnnee, ; ngay, thang, nam sinh: ..../....... /...

Néu duoc hd trg, dé nghi thanh toan qua hinh thtrc:
0 Tai khoan (Tén tai khoan: .................. S tai khoan: ................... Ngan hang:

0 Buu dién (Theo dia chi noi1 &)
0 Tra tryc tiép tai Trung tam Dich vy viéc lam

To61 cam doan nd1 dung ghi trén 1a hoan toan ding su that, néu sai tdi s& chiu
trach nhi€m trudce phap luat./.

......... ngay ...... thang ...... nam .......

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)

I Ngudi lao dong lam viéc thudc mot trong céc trudng hop sau:
a) Phai cach ly y té trong thoi gian tir ngdy 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nim 2021;

b) Trong cac khu vuc bi phong toa trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 ndm 2021 dén hét ngay 31 thang 12
nam 2021;

¢) Khong thé dén dia diém lam viéc do yéu cau cua co quan nha nude ¢6 thAm quyén dé phong, chdng dich
COVID-19 trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 ndm 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021;

d)’Do nguoi su dung lao gi(f)ng bi tam dirng hoat dong toan by hodc mot phﬁn theo yéu ciu cia co quan nha
nudce c6 tham quyén dé phong, chong dich COVID-19 trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31
thang 12 ndm 2021;

d) Do nguoi st dung lao dong co tru SO chinh, chi nhanh, Vénrph(‘)ng dai dién, dia diém san xudt, kinh doanh
trén dia ban thyc hién cac bién phap phong, chong dich theo nguyén tac cua Chi thi s6 16/CT-TTg trong thoi gian tir
ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021,

e) Do nguoi sir dung lao dong ap dung cac bién phap khong hoat dong/ngung hoat dong/hoat dong han
ché/hoat dong co diéu kién/hoat dong han ché, co didu kién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 128/NQ-CP trong thoi
gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021;

g) Do nguoi st dung lao dong phai bé tri lai san xudt, lao dong dé phong, chdng dich COVID-19 trong thoi
gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021.
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PHAN 11 (tiép theo)

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE VIEC THUC HIEN MOT SO CHINH
SACH HO TRO NGUOI LAO PONG VA NGUOI SU DUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO DAl
DICH COVID-19 THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

(Kém theo Quyét dinh sé

1. Hé tro ngudi lao ddng ngirng viée do dai dich COVID-19 (2.002399)
1.1. Trinh tw, cach thirc, thei gian giai quyét thi tuc hanh chinh

/OP-UBND-HC ngay /12/2021 cuia Cha: tich Uy ban nhan dan tinh Pong Thap)

TT

Trinh tw thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Buwoc

Nop hod so thi
tuc hanh chinh:
T6 chirc, c& nhan
chuan bi hé so
day di theo quy
dinh vangp hé so
qua cac cach
thurc sau:

Nguoi sir dung lao dong l1ap danh séach, chiu trach nhiém vé tinh
chinh xéc, trung thuc vé danh sach nguoi lao dong theo quy dinh tai
Piéu 19 Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg da duoc sira d6i, bo sung tai
Quyét dinh sb 33/2021/QP-TTg va dé nghi co quan bao hiém x& hoi
x&c nhan ngudi lao dong dang tham gia bao hiém xa hoi. Trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, co quan bao hiém xa hoi
x&c nhan viéc tham gia bao hiém xa héi cia nguoi lao dong.

1. Nguoi st dung lao dong gui ho so theo quy dinh dén Bo phan
Tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan cp huyén noi dit tru so
chinh hodc chi nhanh, van phong dai dién, dia diém san xuat, kinh
doanh. Thoi han tiép nhan ho so cham nhat dén hét ngay 31 thang 01
nam 2022.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gid dén
11gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio caa
cac ngay lam viéc.
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3. Hodc nop truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua tinh
bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Tiép nhan va
chuyén héd so
tha tuc hanh
chinh

1. Di véi hd so duge nop tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua caa Uy ban nhan dan cap huyén hoic thong qua dich vy buu
chinh céng ich, cdng chuc tiép nhan hd so kiém tra tinh chinh xéac, day
du cua hd so:

a) Truong hop h(‘A; so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh,
cong chic tiep nhan ho so phai husng dan to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu r ly do theo mau Phieu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu r6 ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh;

~ ¢) Truong hop ho SO dﬁy du, chinh xac theo quy dinh, cdng chuc
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio lam viéc
tiép theo ddi Véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. Pbi véi ho so dugc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong caa Tinh, cong chuec tiep nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic, vién chic tlep nhan
phai c6 thdng béo, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chire, ca nhan bd sung day du, chinh xéac hoac gui ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién théng qua
chtrc nang giri thu dién tur, gui tin nhan toi ngudi dan trén Cong Dich
vu cOng cua Tinh,

Khong qua 01
ngay ké tir ngay phat
sinh hd so truc tuyén.
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b) Néu ho so cua to chtc, c4 nhan day du, hop 1¢ thi cong chtrc,
vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhén va chuyén cho
Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Budc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi tiép nhan hé so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan cap huyén, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
tham dinh, tham muu trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét
dinh phé duyét Danh sé&ch va kinh phi hd trg, dong thoi chi dao thuc
hién chi tra hd tro.

Uy ban nhan dan cip huyén chi dao Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi thuc hién chi tra hd trg cho ngudi lao dong (thdng qua
ngudi sir dung lao dong). Trong 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
kinh phi hd tro cua Uy ban nhan dan cap huyén, nguoi sir dung lao
dong thuc hién chi tra cho nguoi lao dong.

04 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Co quan Bao hiém xa hoi; UBND cap huyén)

03 ngay lam viéc

Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet thi Uy
ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan
meém mot cira dién tur; tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Trong
do:

* Co quan Bao hiém x& hi

* Cap huyén:

+ Cong chac Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

02 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc
02 gio lam viéc;
02 gio lam viéc;
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+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Cong chirc Uy ban nhan dan cap huyén

+ Lanh dao Uy ban nhan dan cip huyén

+ Van thu Uy ban nhan dan cap huyén

0,5 gio lam viéc;
02 gio lam viéc;
01 gio lam viéc;
0,5 gio lam viéc.

- D6i vé6i hd so qua thdm dinh chwa du diéu kién giai quyet cap
nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hé so, cap do tra lai ho so kém theo thong bao bang van ban
va néu r6 ly do, ndi dung can bo sung theo mau Phiéu y&u cau bd sung,
hoan thién hd so dé gui cho to chirc, ca nhan thdng qua B¢ phan tiép
nhan va tra két qua. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong quéa 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong
quéa 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tré két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho c& nhan biét tredc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap ¢ tham quyén cho phép doi
véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh truéc thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan ctia Buu dién (néu co).

- Truong hop ndp ho so qua dich vy cdng tryc tuyen, nhan két
qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén déan

0,5 ngay lam viéc
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cap huyén, khi di mang theo hé so goc dé ddi chiéu va nop lai cho can
bo tiép nhan hd so; truong hop diang ky nhén két qua truc tuyén thi
thdng qua Cdng Dich vu cdng truc tuyén (néu cd).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chidu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2 Thanh phan, sé lwong ho so
a) Thanh phan hé so

- Danh sach ngudi lao dong c6 xac nhan cua co quan bao hiém xa hoi theo Mau s6 06 tai phu luc kém theo
Quyeét dinh s6 23/2021/QB-TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tuéng Chinh phu.

- Pbi voi nguoi lao dong dang mang thai; nguoi lao dong dang nudi con d¢ hodc con nudi hodc cham soc thay
thé tré em chua du 06 tudi thi bd sung thém ban sao mét trong cac glay to sau: Gidy to chimg minh ngudi lao dong
dang mang thai; Gidy khai sinh hoic Giay chung sinh cua tre em; Giay chung nhan nudi con nubi; Quyét dinh giao,
nhan chiam séc thay thé tré em cua co quan c6 tham quyén.

b) S6 lweng ho so: 01 bo ho so
1.3 Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc.
1.4. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong ¢ nhu cau hd tro.
1.5 Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan Bao hiém x4 hoi; Uy ban nhan dan cap huyén.
1.6 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi h tro.
1.7 Phi, 1€ phi: Khéng.
1.8 Tén miu don, mau to khai
M3u s6 06: Danh sach ngudi lao dong ngirng viéc.
1.9 Y&u ciu, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh
Nguoi lao dong duoc hd trg khi c6 du cac diéu kién sau:
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- Lam viéc theo ché do hop dong lao dong bi nging viéc vi Iy do theo khoan 3 Piéu 99 Bo luat Lao dong va
thuoc mot trong cac truong hop sau: phai diéu tri COVID-19, cach ly'y té, trong cac khu vyc bi phong téa hoac khdng
thé dén dia diém lam viéc do yéu cau cua co quan nha nudc €O tham quyén; do nguoi su dung lao dong phai tam
dirng hoat dong toan bo hodc mét phan theo yéu cau cia co quan nha nudc ¢d tham quyén dé phong, chong dich
COVID-19 hoic ¢6 tru so chinh, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém san xuat, kinh doanh trén dia ban thyc hién
cac bién phap phong, chéng dich theo nguyén tic cua Chi thi sé 16/CT-TTg hoic ap dung cac bién phép khong hoat
dong/ngirng hoat dong/hoat dong han ché/hoat dong co didu kién/hoat dong han ché, c6 diéu kién theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 128/NQ-CP hoic bé tri lai san xuat, lao dong dé phong, chdng dich COVID-19 tir 14 ngay lién tuc tro
Ién trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021,

- Pang tham gia bao hiém xa hoi bat budc (c6 tén trong danh sach tham gia bao hiém xa hoi bat budc cia co
quan bao hiém x& hoi) tai thAng ngudi lao dong ngung viéc hoac tai thang lien ké trudc thoi diém nguoi lao dong
ngung Viéc.

1.10 Cin ct phap ly

- Bo luat Lao dong;

- Bieu 17 - 20, Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cia Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé viéc
thuc hién mot so chinh sach ho tro nguoi lao dong va ngudi stir dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

- Khodn 8 Diéu 1, Quyet dinh s6 33/2021/QD-TTg ngay 06/11/2021 cia Thu tedng Chinh phi sira doi, bo
sung mot so dieu cua Quyet dinh so 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh ve viéc
thuc hién mot so6 chinh sach hd tro nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong gap kho khin do dai dich COVID-19.

1.11 Lwu hd so (ISO)

Thanh phan hd so lru Bé phan luu triv Thoi gian luu

- Nhumuc 1.2 Bophantiépnhanva | Tir 05 nam, sau do
- Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh hogc Van ban tra 16 | tra ket qua cua Uy ban | chuyén ho so dén kho luu
cua don vi ddi vai hd so khong dap (ng yéu cau, diéu kién. nhan dan cap huyén trir cua huyén.
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Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Cha nhiém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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MAu s6 06

TENNGUOI SUDUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LAO PONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH NGUOI LAO PONG NGUNG VIEC

Kinh gui: Uy ban nhan dan huyén/thanh phé

I. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG LAO PONG

1. Tén nguoi st dung lao dong:

2. M4 s6 thué/dang ky kinh doanh:

3. Pia chi:

4. Tai khoan cta nguoi st dung lao dong:

II. DANH SACH NGUOI LAO PONG NGUNG VIEC

Phong e
: : Theti gian £
Ho va br?gr’x hzal S6 50 |ngimg viéc (tix) S CMSTO/thé Ghi
TT 1 tn xrir(’rn d(*)n'plao bdo | ngay thang | tién | o el chy
ong aong hiem [nam dén ngay|ho tro| N
lam | dong . < cong dan
A : thang nam)
viéc
Cong
(S6 tién hG tro bang ChiE: ... oo vee e l)

III. DANH SACH NGUOI LAO PONG NGUNG VIEC VA PANG

MANG THAI
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j Sétien| g§ 2 o3
TT Ho va tén Thirty |0 SoCMT/thé cdn | i oy
: tai muc I h§ tro cwdc cong dan
Cong
(S6 tien hé tror DANG ChiF: w.ov v )

IV. DANH SACH NGUOI LAO PONG NGUNG VIEC VA PANG
NUOI CON PE HOAC CON NUOI HOAC CHAM SOC THAY THE TRE

EM

Thong tin vé con va
vo hoidc chong

Th S sé 54
Ho va |tw tai > > > 0 X 0 o,
TT #n | muc tlgr? ;/ra tT]g?]y :élﬁ xa CMT/thd Elen CMT/thé Ghicha
Ii em ) nz“lmg hOﬁCq cin cute/N0 tro)cin cwde
. »|cong dan cong dan
chwa | sinh [chong ciia Vo
du 6 | cha (6 cot hosic.
tuoi ftréem| 2) Al
chong
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Cong
(S6 tién hé tror DANG ChiF: ...oov oo l)
XAC NHAN CUA CO QUAN Ngay ....thang....nam....
PAI DIEN NGUOI SU DUNG

BAO HIEM XA HOI N
: LAO PONG

(,Béi vaéi muc 1) (Ky tén va déng dau)
(Ky tén va dong dau)
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2. Hd trog ngudi lao dong tam hodn thuc hién hep déng lao ddng, nghi viée khong huéng lwong do dai
dich COVID-19 (1.008360)

2.1. Trinh tu, cach thitc, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh

Trinh tu thuc . . o e e x | Ghi
TT hign Céach tharc thyc hién Thati gian giai quyét chi

Ngusi sir dung lao dong lap danh séch, chju trach nhigm vé tinh
chinh xac, trung thyc vé danh sach nguoi lao dong theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 15 Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg va dé nghi co quan
bao hiém xa hoi xac nhan nguoi lao dong dang tham gia bao hiém x4
Ngp hd so thi hoi. Trong 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc dé nghi, co quan Sang: tir 07 gio dén
tl.l.C hanh chinh: | P20 hiém xa hoi xac nhan viéc tham gia bao hiém xa hoi cua nguoi 120 | 11gi¢y 30 phat;

T4 chirc, cé nhan | 40nG. Chidu: tir 13 gio 30
Budéc | chuan bi ho so 1. Nguoi st dung lao dong gui ho so theo quy dinh dén Bo phan phut dé&n 17 gio cua
1 | day du theo quy | tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén noi dét tru sé | cac ngay lam viéc.

dinhvangp ho so | chinh hoic chi nhanh, van phong dai dién, dia diém san xuat, kinh '
qua cac cach | doanh. Thoi han tiép nhan ho so cham nhat dén hét ngay 31 thang 01
thirc sau: ndm 2022,

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich

3. Hodc nop tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh | Khong quy dinh (tdy
bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khach hang)



http://egov.dongthap.gov.vn/

34

Buoc

Tiép nhan va
chuyén hé so
tha tuc hanh
chinh

1. Déi véi hd so duge nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua caa Uy ban nhan dan cap huyén hoic thong qua dich vy buu
chinh céng ich, céng chuc tiép nhan hd so kiém tra tinh chinh xéac, day
du cua hd so:

a) Truong hop hé so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh,
cong chirc tiep nhan ho so phai husng dan to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu r ly do theo mau Phieu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyéet ho so thu tuc hanh
chinh;

~ ©) Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cdng chic
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé quéa 03 gio
lam viéc) hoic chuyén
vao dau gio 1am viéc
tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. Pbi véi ho so dugc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong caa Tinh, cong chuec tiep nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac khong thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chirc tlep nhan phai co
thdng bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot lan
dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hoac giri dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chic
nang gui thu dién tor, gui tin nhan toi nguoi dan trén Cong Dich vu
cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 1 thi cdng chirc
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké
tr ngay phat sinh ho
so truc tuyen.
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Budc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan cip huyén, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi tham dinh, ho so hop 18, dung, du diéu kién theo quy dinh thi tham
muu trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét
Danh sach va kinh phi ho tro.

Sau khi danh sach va kinh phi duoc phé duyét thi Uy ban nhan
dan cap huyeén chi dao cho Phong Lao ¢ong — Thuong binh va X4 hoi
thyc hién chi tra ho tro cho ngudi lao dong.

04 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (BO phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Co quan Bao hiém xa hoi; UBND cap huyén)

03 ngay lam viéc

- Trudng hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi trinh Uy ban nhan dan cap huyén
ra quyét dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot caa dién tir; tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. Trong do:

* Co quan Bao hiém x& hoi

* Cap huyén

+ Cong chirc Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

+ Cong chuc Uy ban nhan dan cap huyén

+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén

+ Vian thu Uy ban nhan dan cap huyén

02 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc
03 gio lam viéc;
02 gio lam viéc;
0,5 gio lam viéc;
01 gio lam viéc;
01 gio lam viéc;
0,5 gio lam viéc.
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Déi véi hd so qua tham dinh chua da diéu kién giai quyét, cap
nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay l1am viéc ké tir ngay
tiép nhan hé so, cap do tra lai hd so kém theo théng bao bang vin ban
va néu rd ly do, ndi dung can bé sung theo mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so dé guri cho td chirc, ca nhan théng qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qué 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tré két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dbi hd so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phép doi
Véi ho so giai quyet thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan ket~qua thdng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu céng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan
Cép x4, khi di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo
tiép nhan hé so; truong hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong
qua Cong Dich vu ¢ong truc tuyén (néu co).

Thaoi gian tra’ket qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat den 17 gio caa cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc




37

2.2 Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan hé so

- Ban sao van ban thoa thuan tam hodn thuc hién hop déng lao dong, nghi viéc khong huéng luong. Truong
hop do dich bénh hoic nguyén nhan bat kha khang khdng thé thoa thuan bing van ban, ngudi st dung lao dong va
ngudi lao dong cd thé thoa thuan bang céac hinh thic khac (qua dién thoai, tin nhan, thu dién tir...), sau khi c6 su
théng nhét thoa thuan vé viéc tam hodn thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong huong lwong gitta hai bén thi
ngudi st dung lao dong ghi rd cach thirc thoa thuan vao cot “Ghi cha” tai Mau sé 05 ban hanh kém theo Quyét dinh
s 23/2021/Qd-TTg va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa néi dung thoa thuan.

- Danh séch nguoi lao dong ¢ xac nhan cua co quan bao hiém xa hoi theo Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh
kém theo Quyeét dinh s6 23/2021/Qb-TTg ngay 07/7/2021 cua Thua tuéng Chinh phu.

- Pbi voi nguoi lao dong dang mang thai; nguoi lao dong dang nudi con dé hodc con nuodi hodc cham soc thay
thé tré em chua du 06 thang thi bd sung thém ban sao mét trong cac glay to sau: Gidy to chimg minh nguoi lao dong
dang mang thai; Gidy khai sinh hoic Giay chtng sinh cua tré em; Gidy chitng nhan nudi con nudi; Quyét dinh giao,
nhan chim soc thay thé tré em cua co quan c6 tham quyén.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.3 Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc.
2.4. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong phai tam hoan thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong
huong luong do thudc mot trong céc truong hop sau: phai diéu tri COVID-19, cach ly y te trong cac khu vyc bi
phong toa, khdng thé dén dia diém 1am viéc do yéu cau cua co quan nha nudc co tham quyén de phong, chéng dich
COVID-19; do nguoi st dung lao dong bi tam dirng hoat dong toan bd hoac mot phan theo yéu cau co quan nha nudc
c6 tham quyén dé phong, chéng dich COVID-19 hoac ¢6 try sé chinh, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém san
xuit, kinh doanh trén dia ban thuc hién céac bién phap phong, chng dich theo nguyén tic cua Chi thi 16/CT-TTg
ngay 31 thang 3 nam 2020 cua Thu tudng Chinh phu vé thuc hién cac bién phap cap bach vé phong, chéng dich
COVID-19 hoic &p dung céc bién phap khéng hoat dong/nging hoat dong/hoat dong han ché/hoat dong co diéu
kién/hoat dong han ché, co diéu kién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 128/NQ-CP ngay 11 thang 10 nam 2021 cua
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Chinh phu ban hanh Quy dinh tam thoi “Thich (ing an toan, linh hoat, kiém soat hig¢u qua dich COVID-19” hoic bo
tri lai san xuat, lao déng dé phong, chong dich COVID-19.

2.5 Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan Bao hiém x4 hoi; Uy ban nhan dan cp huyén.

2.6 Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi hd tro.

2.7 Phi, Ié phi: Khong.

2.8 Tén mau don, mau to khai

Mau s6 05: Danh sach ngudi lao dong tam hodn thyc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong huong luong.

2.9 Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi lao dong lam viéc theo hop ddng lao dong phai tam hodn thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong
hudng luong dugc ho tro khi du cac dieu kién sau:

- Tam ho&n thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong huong luong trong thoi han cua hop ddng lao dong,
tir 15 ngay lién tuc tro 1én, tinh tr ngay 01 thang 5 ndm 2021 den hét ngay 31 thang 12 ndm 2021 va thoi diem bat
dau tam hodén thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong hudng luwong tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén ngay 31
thang 12 nam 2021.

- Pang tham gia bao hiém xa hoi bét budc (c6 tén trong danh sach tham gia bao hiém xa hoi bat bugc cia co
quan bao hiém x& hoi) tai thang ngudi lao dong tam hoan thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong huong luong

hoic tai thang lién ké trudc thoi diém ngudi lao dong tam hodn thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong huong
luong.

2.10 Can cwr phap ly
- B luat Lao dong;

- Diéu 13 - 16, Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé viée
thuc hién mot s6 chinh sach ho trog nguoi lao dong va ngudi stir dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.
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- Khoan 4, 5, 6 Diéu 1, Quyét dinh s6 33/2021/QD-TTg ngay 06/11/2021 cta Thu tudéng Chinh phu stra déi,
b sung mot sb didu caa Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 ctua Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé viéc
thue hién mot sé chinh sach hd trg ngudi lao dong va ngudi s dung lao dong gap kho khin do dai dich COVID-19.

2.11 Luu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2,

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh hoac
Van ban tra loi cua don vi doi v6i ho so khong dap
ung yéu cau, dicu kién.

Cac biéu mau theo Khoan 1, DBiéu 9, Thong tu | Bo phain tiép nhan va tra két qua Tir 05 ndm, sau d6 chuyén ho
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo| cua Uy ban nhan dan cap huyén | so dén kho luu trir ctia huyén.
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh 30
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thdng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.




TEN COSO®....

MAu s6 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN HQP
PONG LAO PONG, NGHi VIEC KHONG HUONG LUONG

Kinh gui: Uy ban nhan dan quan/huyén/thi x&/thanh pho ...

I. THONG TIN CHUNG VE CO SO @

1. Tén co so:

2. M4 sb co s6:
3. bia chi:

Il. DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN
HQP PONG LAO PONG, NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG

Thoi Tai
diém khoan
DAL | 1y 5 gian cua.
hoi dau tam hod nguol
Phong . Tho tam | -4 hoan lao
’LOZ.ll diem X ™ HDLD/nghi X ~ X
Ho ban, hop| bit So (hoan, Khong _S‘o dong So _
< | phan |,x A so | nghi . [tien|nhan CMT/thé Ghi
I'T| va ../ dong dau |, ., > | lwong (twr |, x|, x < . .
A [xwéng bao | viéc . .| ho |ho trgican cwéc|chu
tén |7, lao | thwc | -z ~__|ngay thang A | A
lam |.. 2~ hiémkhong| ¥.7 "z “|trg’| (Tén [cong dan
.. |dong hién X nam den
vige | ¢ : hwong . . TK,
HDLD ngay thang £
lwong nim) So
(Ngay TK,
thang Ngéan
nim) hang)
Cong

(S6 1ién NG tro DANG CNEE: .o, )
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l1l. DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN
HOQP PONG LAO PONG, NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG VA
PANG MANG THAI

A P O . S6
Thi | So ([Tai khoan caa ngwai lao CMT/thé

TT |Ho vatén|tw tai| tien | dong nhan hd trg (Tén
muc 1|ho tro| TK, s6 TK, Ngan hang)

< .. | Ghichu
cian cuoC

cong dan

Cong

(S tién o tro bang ChaE: ..o, )

IV. DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN
HOP PONG LAO PONG, NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG VA
PANG NUOI CON PE HOAC CON NUOI HOAC CHAM SOC THAY THE
TRE EM

Thong tin vé con va vg Tai
hoac chong khoan
caa
Ho ngwoi
.| va |[NgayHovd Sb6 ;| lao £
Tha| ., > A | S0 N So
Hova |ty tai) ©0 thang ten [CMTANG g, | AONG oy i
TT| % | tré |nam| vg@ |can cwéc| x | nhan | . .
tén | muc : YA ~. ho | x> Ican cwéc| chd
v~ | em |sinh [ hoac |cOng dén ho trg7| . A
I R A , trog ~ *|cong dan
chwa| cia [chong cua ve (Tén
du | tré |6 cot| hoac TK,
6 | em| 2 | chong So TK,
tuoi Ngéan
hang)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Cong

(S tién ho tro BaNG CNE: ....eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, )
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XAC NHAN CUA CO QUAN Ngdy ....théng....ndm....
BAO HIEM XA HOI PAI DIEN CO SO ®
(Boi vai muc 1) (Ky tén va dong dau)

(Ky tén va déng dau)

Ghi chu: (1) Co so: Doanh nghiép, hop tac xa, don vi su nghiép cong lap tuy dam bao
chi thudng xuyén hodc chi dau tu va chi thuong xuyén, co sd gido duc dan lap, tu thuc & Cap
gido duc mam non, mau gido, tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hoc phé thong, gido duc nghé
nghiép.



PHAN 11 (tiép theo)

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE VIEC THUC HIEN MOQT SO CHINH
SACH HO TRQ' NGUOI LAO PONG VA NGUOI SU DUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO DAl
DICH COVID-19 THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA, UY BAN

(Kém theo Quyét dinh sé

NHAN DAN CAP HUYEN

/OD-UBND-HC ngay /12/2021 cuia Chu: tich Uy ban nhan dan tinh Pong Thap)

1. Hb tro hd kinh doanh c6 ding ky kinh doanh va cé trong danh ba ciia co quan thué gip khé khin
do dai dich COVID-19 (1.008362)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thei gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tw thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
cha

Bwodc

Nop hod so thi
tuc hanh chinh:
T6 chirc, ca nhan
chudan bi hé so
day di theo quy
dinh vangp hé so
qua cac cach
thurc sau:

'Hj kinh doanh nop ho so theo quy dinh tai Bo phan tiep nhan va
tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa noi c¢6 dia diém kinh doanh.
Thoi han tiep nhan ho so cham nhat dén hét ngay 31 thang 01 nam
2022.

1. Nop ho so truc tiép

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén
11gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio caa
cac ngay lam viéc.

3. Hoac ngp tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cia tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén hd so
tha tuc hanh
chinh

1. Doi Vi ho so duoc nop tryc tiep tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua Uy ban nhan dan cap x4 hoac thoéng qua dich vu buu chinh
cong ich, cong chuc tiép nhan hd so kiém tra tinh chinh xac, day du
cua hd so:

Chuyen ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé quéa 03 gio
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a) Truong hop hé so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh,
cong chic tiep nhan ho so phai husng dan to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phieu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu ré ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh;

~ ©) Truong hop ho so day du, chinh xc theo quy dinh, cng chic
tieép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua

lam viéc) hoic chuyén
vao dau gio 1am viéc
tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. D6i vai hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cdng cua Tinh, cong chuc tiep nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra
ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoic khdng thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic tiép nhan phai co
thong b&o, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot lan
dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hoac giri ding dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thyc hién thong qua chuc
nang gui thu dién tr, gui tin nhan toi nguoi dan trén Cong Dich vu
cong cuaa Tinh.

b) Néu hd so cua t chic, ca nhan day du, hop 1¢ thi cdng chirc
tai BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho can bo
chuy&n mdn cap xa dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01
ngay ké tir ngay phat
sinh ho so truc tuyen.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi tiép nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan cap x&, céng chuc chuyén mon cap xa kieém tra, ra
soat va tham muu Uy ban nhan dan cap x& xac nhan veé viéc tam ngung

07 ngay lam viéc,
trong do:
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kinh doanh cua ho kinh doanh; niém yét cong khai; tong hop, béo céo
gui Chi cuc thue.

Chi cuc thué Chu tri phdi hop véi co quan c6 lién quan ra sot,
tham dinh, tong hop, trinh Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét danh
sach va kinh phi ho tro.

Sau khi danh sach va kinh phi duoc phé duyét thi Uy ban nhan
dan cap huyén chi dao cho Uy ban nhan dan cap x& chi hd trg cho ho
kinh doanh

1. Tiép nhan hd so (BO phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (UBND cap x&; Chi cuc thué; UBND cip
huyén)

06 ngay lam viéc

- Trudng hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét thi Uy
ban nhan dan cip x& xac nhan, niém yét cong khai, tong hop, béo céo
gui Chi cuc thué; Chi cuc thué phdi hop co quan lién quan tham dinh,
gui Uy ban nhan dan cap huyén; Uy ban nhan dan cip huyén ra soét,
tong hop gui Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi tham dinh va trinh Uy ban nhan dan cap tinh
ra quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém moét cira dién tu; tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. Trong do:

* Uy ban nhan dan cap xa

+ Cong churc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa

+ Vian thu Uy ban nhan dan cap xa

02 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc
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* C4p huyén:

- Chi cuc thué

+ Céan bo chuy@n mén Chi cuc thué

+ Lanh dao Chi cuc thué

+ Van thu Chi cuc thué

- Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

+ Cong chirc Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi

- Uy ban nhan dan cdp huyén

+ Cdng chic chuyén mdn Uy ban nhan dan cap huyén
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén

+ Vian thu Uy ban nhan dan cap huyén

04 ngay lam viéc
02 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc
03 gio lam viéc
01 gio lam viéc
01 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc
03 gio lam viéc
01 gio lam viéc

- D6i véi ho so qua tham dinh chwa du diéu kién giai quyét, cap
nao xem xét, tham dinh thi trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, cap do tra lai ho so kém theo théng bao bang van ban
va néu rd ly do, noi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan théng qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong quéa 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong
qué 03 ngay lam viéc
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Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dbi hd so
va Phan mém mot cua dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen cho phép doi
Véi ho so giai quyet thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.

- C& nhan nhan ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen

Trﬁ":étt?\qﬁ q[iéii va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua. 0.5 nady [Am via
uyét thi tuc 5 ngay lam viéc
ﬂé?\/h chinh - Truong hop nhan két qua thong qua dich vy buu chinh cong ad

ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu cd).

Budc

- Truong hop nop hd so qua dich vu céng truc tuyén, nhan két
qua tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan
cap x4, khi di mang theo ho so gdc dé d6i chiéu va nop lai cho can bo
tiép nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong
qua Cong Dich vu ¢ong truc tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; Chiéu:
tir 13 gio 30 phuat dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

1.2 Thanh phan, sé lwong ho so
a) Thanh phan ho so

Dé nghi hd tro theo Mau sé 11 Phu luc kém theo Quyét dinh s 33/2021/QB-TTg ngay 06/11/2021 cua Thu
tudng Chinh phu.

b) S6 lweng ho so: 01 bo hd so
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1.3 Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

1.4. Doi twgng thwc hién tha tuc hanh chinh: H¢ kinh doanh c6 déng ky kinh doanh va c6 trong danh ba
Cua co quan thug,

1.5 Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&; Chi cuc Thué; Uy ban nhan dan cap
huyén.

1.6 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi hd trg

1.7 Phi, 1€ phi: Khong.

1.8 Tén miu don, mau to khai

~ Mau s6 11: Bé nghi hd trg (Danh cho h¢ kinh doanh c6 ding ky kinh doanh va ¢6 trong danh ba ciia co quan

thue).

1.9 Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho kinh doanh dugc hd tro khi co du cac diéu kién sau:
- C6 dang ky kinh doanh va ¢ trong danh ba ciia co quan thué.

- Phai dung hoat dong tir 15 ngay lién tyc tré 1én do yéu cau cua co quan nha nuéc ¢6 tham quyeén dé phong,
chong dich COVID-19 hodc do c6 dia diém kinh doanh trén dia ban thyc hién cac bién phap phong, chong dich theo
nhguyén tac cua Chi thi so 16/CT-TTg hoac phai ap dung bién phap khong hoat dong/ngung hoat dong theo Nghi
quyet so 128/NQ-CP trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén ngay 31 thang 12 nam 2021.

1.10 Can cir phép ly

- Bieu 35 - 37, Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cia Thu twéng Chinh phu quy dinh vé viéc
thuc hién mot so chinh sach ho tro nguoi lao dong va ngudi stir dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

- Khoan 19, 20 Biéu 1 Quyet dinh 6 33/2021/QD-TTg ngay 06/11/2021 cua Thu tuéng Chinh phu sira doi, bo
sung mét so dieu cua Quyet dinh so 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh ve viéc
thuc hién mot so chinh sach ho tro nguoi lao dong va ngudi stir dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.



1.11 Lwu ho so (ISO)
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Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh hozc
Van ban tra loi cua don vi doi v6i ho so khong dap
ung yéu cau, dicu kién.

C4c biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bb
truedng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra két qua
cua Uy ban nhan dan cap xa

Tur 05 ndm, sau do chuyén hd
so dén kho luu trir caa huyén.
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MAu s6 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI HO TRQ
(Danh cho h¢ kinh doanh ¢6 dang ky kinh doanh va cé trong danh ba ctia co quan
thué)
Kinh gtri: Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran ................

I. THONG TIN HQ KINH DOANH

1. Tén ho kinh doanh: ...........uuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisieeieeeeeee e eeseeeeees
2. Dia diém Kinh dOanh: .......ooeeeeeeeeeeeeeeeee et ear e
3. Nganh, nghé kinh doanh: ...........cccccevirerieseeieeeeeeeee s
A, IME SO TNUE ..ottt e et ettt et e et e e
5. M4 s6 dang kY kinh doanh: .........cccocoeveeieeecieeeeeeees e
II. THONG TIN VE PAI DIEN HQ KINH DOANH

Hovatén:.......ccooeeennnn Ngay.... thang .... ndm ...

Chutng minh nhan dan/Thé can cudc cong dan/Ho chiéu sd: ................
Ngay cap: ....... NOT CAP: 1ottt
SO GBI ThOBT: vvveveeeeeeeeet et eee et ettt ettt e et et en e en e
Dia chi Mail (NEU CO):..uvrrvirireeieisiieeeeeeese e
NOT G hIEN NAY (1): woeiiiiieiiie e

Ké tir ngay/...../2021 dén ngay ..../.../ 2021, ho kinh doanh phai tam ngimg
kinh doanh do:

0 Theo yéu ciu cta co quan ............... dé phong, chdng dich COVID-19.

O C(’) dia diém kinl} doanh trén dia ban thuc hién phong, chéng dich theo
nguyén tac cua Chi thi s6 16/CT-TTg hodc phai ap dung bién phap khong hoat
dong/ngung hoat dong theo quy dinh tai Nghi quyét s6 128/NQ-CP



o1

Pé nghi Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trdn

............ xem xét, giai quyét hd
trg cho t61 theo ding quy dinh.

Néu duoc hd trg, dé nghi thanh toan qua hinh thtrc:
0 Tai khoan (Tén tai khoan.. Sb tai khoan
0 Buu dién (Theo dia chi noi1 6)

o Truc tiép

................ tai Ngan hang: .......)

T61 cam doan ndi dung ghi trén l1a hoan toan ding su that, néu sai toi xin chiu
trach nhiém trudce phap luat./.

........ , ngay ... thang ... nam
NGUOI DE NGHI

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ro s6 nha, duong phé, td, thon, xom, lang, ép, ban, buén, phum, séc.
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